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Приказом ЧУДО ДС «УМКА»
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ПОЛОЖЕНИЕ
О ПРАВИЛАХ ПРИЕМА И ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ 
НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ОБУЧАЮЩЕГО И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРОВ ОБ ОКАЗАНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
Красноярск 2020
Положение о правилах приёма, порядке перевода, отчисления и расторжения договоров об оказании образовательных услуг в ЧУДО ДС «УМКА»
1. Общие положения

1.1.  Положение о правилах приёма, порядке перевода, отчисления и расторжения договоров об оказании образовательных услуг в Частное учреждением дошкольного образования Детский сад «УМКА» разработано в соответствии с:

· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской  Федерации», 

· Порядком приёма на обучение по образовательным программам дошкольного  образования, утвержденным приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236, 

· Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденным приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527, 

· Уставом ЧУДО ДС «УМКА» (далее – детский сад).

1.2.  Положение определяет требования к процедуре и условиям зачисления граждан РФ (далее – ребенок, дети) в детский сад для обучения по образовательным программам дошкольного образования, общеразвивающим программам дополнительного образования, а также в группу (группы) по  присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного образования.
1.3.  Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется в соответствии с международными договорами РФ в порядке, предусмотренном законодательством РФ и настоящими правилами.
1.4.  Положение определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода и отчисления воспитанников детского сада, обучающихся по программам дошкольного образования или получающих услуги по присмотру и уходу в группах без реализации образовательной программы
2. Организация приёма на обучение
2.1. Прием в ЧУДО ДС «УМКА» осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

2.2. Детский сад осуществляет приём детей, имеющих право на получение дошкольного образования. В приёме может быть отказано только по причине отсутствия в нём свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных ст. 88 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2.3. Приём детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
2.4.  Приём заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим программам (Приложение 1) осуществляется с 1 сентября текущего года по 1 апреля следующего года при отсутствии противопоказаний по  состоянию здоровья.
2.5.  Лицо, ответственное за приём документов утверждается директором детского сада.
2.6.  Приказ, указанный в пункте 2.5 Положения, размещается на информационном стенде в детском саду и на официальном сайте детского сада в сети «Интернет» в течение трёх рабочих дней со дня его издания.
2.7.  Лицо, ответственное за приём, обеспечивает своевременное размещение на информационном стенде в детском саду и на официальном сайте детского сада в сети «Интернет»:

· настоящих правил;

· копии устава ЧУДО ДС «УМКА», лицензии на осуществление образовательной деятельности, образовательных программ и других документов, регламентирующих организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности сторон;
· примерных форм заявлений о приёме в детский сад и образцов их заполнения;

· формы заявления о приёме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам и образца её заполнения;

· информации о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим программам;
· дополнительной информации по текущему приёму. 

2.8.  Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка. Государственных языков республик РФ осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при приёме (переводе) на обучение.

3. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным программам дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы

3.1.  Приём детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования, а также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации образовательной программы осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ.

Примерная форма заявления (Приложение 2) размещается на информационном стенде ЧУДО ДС «УМКА» и на официальном сайте ЧУДО ДС «УМКА» в сети Интернет.
3.2.  Для зачисления в ЧУДО ДС «УМКА» родители (законные представители) детей дополнительно предъявляют следующие документы:
· оригинал свидетельства о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства – документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

· медицинское заключение.

3.3. При необходимости родители предъявляют:

· документ, подтверждающий установление опеки;

· документ психолого-медико-педагогической комиссии;

· документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности.

3.4. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, дополнительно представляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза – в случае прибытия в Россию в порядке, требующем получения визы, и (или) миграционная карта с отметкой о въезде в Россию (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на временное проживание в России, иные документы, предусмотренные федеральным законом или международным договором РФ) (в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.5. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме любых заявлений обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его личности, а также факта родственных отношений и полномочий законного представителя.
3.6. При приеме заявления о приеме в детский сад должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит родителей (законных представителей):

· с уставом детского сада, 

· лицензией на право осуществления образовательной деятельности,

· образовательными программами, реализуемыми детским садом, 

· учебно-программной документацией, 

· локальными нормативными актами 

· и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
3.7. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в пункте 3.6 Положения, фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.
3.8. Лицо, ответственное за приём документов, осуществляет регистрацию поданных заявлений о приёме в детский сад и документов в журнале регистрации заявлений о приёме (Приложением 3), о чём родителям (законным представителям) выдается расписка (Приложение 4). В расписке лицо, ответственное за приём документов, указывает регистрационный номер заявления о приёме ребёнка в детский сад и перечень представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за приём документов.
3.9. После приема документов, указанных в настоящем Положении, ЧУДО ДС «УМКА» заключает договор об оказании платных образовательных услуг с родителем (законным представителем) ребенка (далее - договор).
3.10. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора.

3.11. На каждого зачисленного в детский сад ребенка формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приёме документы.

4. Приём на обучение по дополнительным общеразвивающим программам

4.1. Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных услуг устанавливается ежегодно приказом директора ЧУДО ДС «УМКА» до 20 сентября текущего года.

4.2. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются все желающие вне зависимости от места проживания по возрастным категориям, предусмотренным соответствующими программами обучения.

4.3. Приём на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню образования.

4.4. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности.

4.5. Приём на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

4.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам родители (законные представители) вместе с заявлением представляют оригинал свидетельства о рождении или документ, подтверждающий родство заявителя, за исключением родителей (законных представителей) обучающихся детского сада. 

4.7. Родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, родители (законные представители) несовершеннолетних из семей беженцев или вынужденных переселенцев дополнительно представляют документы, предусмотренные разделом 3 Положения, за исключением родителей (законных представителей) обучающихся детского сада.

4.8. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указанным в заявлении.

4.9. Ознакомление родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми детским садом, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 3 Положения.

4.10. Прием заявлений на обучение, их регистрация осуществляются в порядке, предусмотренном разделом 3 Положения.

4.11. Зачисление на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом ЧУДО ДС «УМКА».
5. Порядок перевода воспитанников из группы в группу без изменения условий получения образования
 5.1. К переводу воспитанников ЧУДО ДС «УМКА» из группы в группу без изменения условий получения образования относятся:

· перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе дошкольного образования, из одной группы детского сада в другую группу детского сада такой же направленности с реализацией образовательной программы дошкольного образования той же направленности;

· перевод воспитанника из группы по присмотру и уходу без реализации образовательной программы в другую группу по присмотру и уходу без реализации образовательной программы.
5.2. Перевод воспитанника детского сада из группы в группу без изменения условий получения образования возможен:

· по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;

· по инициативе детского сада.

5.3. Перевод из группы в группу по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника возможен при наличии свободных мест в группе, в которую планируется перевод воспитанника.

5.3.1. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод.

5.3.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в ЧУДО ДС «УМКА» правилами делопроизводства.
Заявление родителя (законного представителя) рассматривается директором ЧУДО ДС «УМКА» или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.
В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, а также в случае, предусмотренном пунктом 5.3.8 настоящего порядка.

5.3.3. Директор детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе воспитанника в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника детского сада из группы в группу без изменения условий получения образования. 
В приказе указывается дата, с которой воспитанник переведен в другую группу.

 5.3.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, директор детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного представителя).

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с уведомлением директор детским садом или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

 5.3.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе может быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника от перевода из группы в группу без изменения условий получения образования в любой момент до издания приказа о переводе.

 5.3.6. Отзыв заявления оформляется в письменном виде и заверяется личной подписью родителя (законного представителя) воспитанника.

Отзыв заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. На отозванном заявлении о переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления о переводе хранится в личном деле воспитанника.

5.3.7. В случае если родители (законные представители) не имеют единого решения по вопросу перевода воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования, директор детским садом или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей (законных представителей), о чем на заявлении делается соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении перевода, должности, подписи и ее расшифровки.

Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются о приостановлении перевода в письменном виде в тот же день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные представители) должны прийти к единому мнению по вопросу перевода воспитанника. 
Уведомление о приостановлении перевода регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением директор детским садом или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

 5.3.8. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представители) воспитанника приняли решение о переводе, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на перевод воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 5.3.3 настоящего Положения.

5.3.9. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представители) воспитанника не приняли единого решения по его переводу из группы в группу без изменения условий получения образования, директор детским садом или уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на перевод воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования. Отметка об отказе в переводе с указанием основания для отказа в переводе, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении о переводе.

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в переводе регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства.

Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением директор детским садом или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

5.4. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе детского сада возможен в случаях:

а) изменения количества групп одинаковой направленности, реализующих образовательную программу одинакового уровня и направленности, в том числе путем объединения групп в летний период;

б) изменения количества групп по присмотру и уходу без реализации образовательной программы, в том числе путем объединения групп в летний период.

5.4.1. Перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы в группу без изменения условий получения образования по инициативе детского сада  оформляется приказом.

При переводе должно быть учтено мнение и пожелания родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения требований законодательства к порядку организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам дошкольного образования и возможностей детского сада.

Получение письменного согласия родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) на такой перевод не требуется.

5.4.2. Решение детского сада о предстоящем переводе воспитанника (воспитанников) с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) не позднее чем за шестьдесят календарных дней до издания приказа о переводе.

6. Порядок перевода воспитанника из группы одной направленности в группу другой направленности
 
6.1. Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе дошкольного образования, из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности возможен только по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника при наличии свободных мест в группе, в которую планируется перевод воспитанника.

6.2. Перевод воспитанников с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

6.3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу детского сада другой направленности осуществляется на основании заявления родителя (законного представителя)воспитанника. В заявлении указываются:

· фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

· дата рождения воспитанника;

· номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

· номер и направленность группы, в которую заявлен перевод.

К заявлению родителя (законного представителя) воспитанника с ограниченными возможностями здоровья прилагаются рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии.

6.3.1. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из группы одной направленности в группу детского сада другой направленности регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства.

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается директором детского сада или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, а также в случае недостижения родителями (законными представителями) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка из группы одной направленности в группу детского сада другой направленности.

6.3.2. При принятии решения об удовлетворении заявления родителя (законного представителя) директор детского сада или уполномоченное им лицо заключает с родителем (законным представителем) воспитанника соответствующее дополнительное соглашение к договору об образовании по образовательным программам дошкольного образования.

6.3.3. Директор детского сада или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе воспитанника из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности. В приказе указывается дата, с которой права и обязанности детского сада и родителей (законных представителей) воспитанника изменяются.

6.3.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, директор детского сада или уполномоченное им лицо делает на заявлении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе воспитанника, обучающегося по образовательной программе дошкольного образования, из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного представителя).

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с уведомлением директор детского сада или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

6.3.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе может быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника с переводом воспитанника из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности в любой момент до издания приказа о переводе.

6.3.6. Отзыв заявления, приостановление процедуры перевода из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности, а также отказ в переводе в случае недостижения родителями (законными представителями) воспитанника согласия по вопросу перевода оформляется в порядке, предусмотренном пунктами 6.3.5–6.3.9 настоящего порядка.

6.3.7. Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 6.3.3 настоящего Положения.

7. Порядок перевода воспитанника из группы, реализующей образовательную программу, в группу без реализации образовательной программы
 
7.1. Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе дошкольного образования, из группы детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы возможен:

· по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;

· по инициативе детского сада.

7.2. Перевод воспитанника из группы в группу по инициативе родителя (законного представителя) возможен при наличии свободных мест в группе, в которую планируется перевод воспитанника.

7.2.1. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются:

· фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

· дата рождения воспитанника;

· номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

· наименование образовательной программы (в соответствии с договором об образовании по образовательным программам дошкольного образования);

· номер группы по присмотру и уходу без реализации образовательной программы, в которую заявлен перевод.

7.2.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства.

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается директором детского сада или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, а также в случае недостижения родителями (законными представителями) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка из группы детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы.

7.2.3. При принятии решения об удовлетворении заявления родителя (законного представителя) директор детского сада или уполномоченное им лицо заключает с родителем (законным представителем) воспитанника соответствующее дополнительное соглашение к договору об образовании по образовательным программам дошкольного образования.

7.2.4. Директор детского сада или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе воспитанника из группы, в которой реализуется образовательная программа, в группу детского сада без реализации образовательной программы.

В приказе указывается дата, с которой права и обязанности детского сада и родителей (законных представителей) воспитанника изменяются.

7.2.5. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, директор детского сада или уполномоченное им лицо делает на заявлении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе из группы, в которой реализуется образовательная программа, в группу детского сада без реализации образовательной программы хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного представителя).

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с уведомлением директор детского сада или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

7.2.6. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе может быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника от перевода из группы детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы в любой момент до издания приказа о переводе.

7.2.7. Отзыв заявления, приостановление процедуры перевода из группы детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы, а также отказ в переводе в случае недостижения родителями (законными представителями) воспитанника согласия по вопросу перевода оформляется в порядке, предусмотренном пунктами 5.3.5–5.3.9 настоящего порядка.

7.2.8. Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 7.2.4 настоящего Положения.

7.3. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы возможен по инициативе детского сада с согласия родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) в случае, когда обучение по образовательной программе завершено, а услуги по присмотру и уходу продолжают оказываться детским садом, в том числе в летний период.
7.3.1. Инициатива детского сада о переводе воспитанника (воспитанников) с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) в письменном виде не позднее чем за шестьдесят дней до даты завершения обучения.

7.3.2. Согласие родителя (законного представителя) каждого воспитанника на перевод оформляется в виде заявления.

В случае если в договоре об образовании по образовательным программам дошкольного образования срок оказания услуг по присмотру и уходу за воспитанниками совпадает со сроком реализации образовательной программы, директор детского сада или уполномоченное им лицо заключает с родителем (законным представителем) воспитанника соответствующее дополнительное соглашение к договору об образовании по образовательным программам дошкольного образования.

 7.3.3. Директор детского сада или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе воспитанника в группу детского сада без реализации образовательной программы. В приказе указывается дата, с которой права и обязанности детского сада и родителей (законных представителей) воспитанников изменяются.

7.3.4. При отсутствии согласия родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) о переводе при наличии оснований для прекращения образовательных отношений детский сад вправе отчислить воспитанника (воспитанников).

Директор издает приказ об отчислении по истечении срока действия договора об образовании.

8. Порядок и основания отчисление из детского сада
8.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление воспитанников) возможно по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации:

· в связи с получением образования (завершением обучения);

· досрочно по основаниям, установленным законом.

8.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования (завершением обучения) при отсутствии оснований для перевода воспитанника в группу без реализации образовательной программы директор детского сада или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении воспитанника.

8.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются:

· фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

· дата рождения воспитанника;

· номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

· наименование образовательной программы (в соответствии с договором об образовании по образовательным программам дошкольного образования);

· дата отчисления воспитанника.

8.3.1. Заявление родителя (законного представителя) об отчислении регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства.

8.3.2. Директор издает приказ об отчислении воспитанника в течение трех рабочих дней с даты регистрации заявления, но не позднее даты отчисления, указанной в заявлении. В приказе указывается дата и основание отчисления воспитанника.

Договор об оказании платных образовательных услуг, заключенный с родителем (законным представителем) воспитанника расторгается на основании изданного приказа с даты отчисления воспитанника.

8.3.3. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника об отчислении может быть отозвано или отчисление по нему может быть приостановлено в связи с несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника в любой момент до даты отчисления, указанной в заявлении.

8.3.4. Отзыв заявления об отчислении оформляется в письменном виде и заверяется личной подписью родителя (законного представителя).

 Отзыв заявления родителя (законного представителя) об отчислении воспитанника регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства.

На отозванном заявлении об отчислении проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления на отчисление хранится в личном деле воспитанника.

 8.3.5. В случае если родители (законные представители) воспитанника не имеют единого решения по вопросу прекращения образовательных отношений, директор детского сада или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру отчисления до получения согласия обоих родителей (законных представителей) воспитанника, о чем на заявлении делается соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении отчисления, должности, подписи и ее расшифровки.

 Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются о приостановлении отчисления в письменном виде в тот же день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные представители) должны прийти к единому мнению по вопросу отчисления воспитанника. Уведомление о приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника.

 Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением директор детского сада или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

8.3.6. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представители) воспитанника приняли решение об отчислении, на заявлении об отчислении делается отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление воспитанника с указанием новой даты отчисления, а также даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 8.3.2 настоящего порядка.

 8.3.7. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представители) воспитанника не приняли единого решения по вопросу его отчисления, директор детского сада или уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на отчисление. Отметка об отказе в отчислении с указанием основания для отказа, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении об отчислении.
Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в отчислении регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства.

Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением директор детского сада или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

 8.4. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами детского сада, прекращаются с даты его отчисления.
8.5. За ребенком сохраняется место в ЧУДО «УМКА» в случаях:

· его болезни, санаторно-курортного лечения, карантина в образовательной организации в течение 20 рабочих дней в году при условии полной оплаты абонемента за содержание ребенка;

· на время отпуска одного из родителей (не более 31 календарных дней в году) при условии полной оплаты абонемента за содержание ребенка.


Вышеуказанные причины считаются уважительными при условии предоставления родителями (законными представителями) следующих документов: справка из медицинского учреждения, железнодорожные (авиа) билеты, туристические путевки и других оправдательных документов.
9.  Порядок регулирования спорных вопросов
9.1. Спорные вопросы по приёму, переводу, отчислению обучающихся и расторжению договора об оказании образовательных услуг регулируются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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образовательных услуг

	
	
	
	Директору ЧУДО ДС «УМКА»  Андреевой Т.В.

от гр.________________________________________________

____________________________________________________

                                             (Ф.И.О. родителя (законного представителя) полностью)

	
	(реестровый номер услуги)
	
	

	
	Проживающего по адресу: 

	
	

	
	

	
	(место проживания)

	                                                
	Паспорт выдан 

	
	
	

	
	(кем, серия, номер, дата выдачи)
	

	
	
	

	
	(номер контактного телефона, эл.почта)
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

 
Прошу зачислить моего ребёнка, _________________________________________ ____________________года рождения, обучающегося группы ________________________, на обучение по дополнительной общеразвивающей образовательной программе __________________________________________________________ с оплатой стоимости обучения в соответствии с договором об оказании платных образовательных услуг от _______________.

	___________________
	________________
	__________________


 

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами, положением об оказании платных образовательных услуг, приказом ___________, иными локальными нормативными актами и документами _____________________________, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, ознакомлен(а).

	___________________
	________________
	__________________


 
Настоящим даю согласие _______________________ на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, ________________________, в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, в целях обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы образования при оказании платных образовательных услуг.

	___________________
	________________
	__________________


Приложение 2
к Положению 

о правилах приема и перевода, 

отчисления несовершеннолетнего обучающего 

и расторжения договоров об оказании

образовательных услуг
	
	
	
	Директору ЧУДО ДС «УМКА»  Андреевой Т.В.

от гр.________________________________________________

____________________________________________________

                                             (Ф.И.О. родителя (законного представителя) полностью)

	
	(реестровый номер услуги)
	
	

	
	Проживающего по адресу: 

	
	

	
	

	
	(место проживания)

	                                                
	Паспорт выдан 

	
	
	

	
	(кем, серия, номер, дата выдачи)
	

	
	
	

	
	(номер контактного телефона, эл.почта)
	


Заявление 

Прошу зачислить моего ребенка _________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

________________ года рождения, место рождения _________________________________

           (дата рождения)

(свидетельство о рождении _________________________________________________),

проживающего по адресу: _________________________________________________,

в Частное учреждение дошкольного образования Детский сад  «УМКА», расположенное по адресу: г. Красноярск, пр. Металлургов, 55 ж, на обучение по образовательной программе дошкольного  образования в группу общеразвивающей направленности с режимом пребывания _______________________ с ________________________.

                                                             (полного дня / кратковременное)                               (дата зачисления)

Язык  образования – русский, родной язык (в том числе из числа языков народов России) – ________________________________________.
К заявлению прилагаются:

· копия свидетельства о рождении серия ________ № __________ выдано _______

______________________________________________________________________ ;

· копия свидетельства о регистрации ___________________________ по месту жительства на закреплённой территории, выдано ____________________________ __________________________________________________________________ ;

· копию медицинского заключения, выдано _________________________________ .

     _________


___________________
    ___________________

               (дата)


      (расшифровка подписи)


      (подпись)
С уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми этим учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями воспитанников ознакомлен (а).

     _________


___________________
    ___________________

               (дата)


      (расшифровка подписи)


      (подпись)
В соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» выражаю свое согласие ЧУДО ДС «УМКА», зарегистрированному по адресу: г. Красноярск, пр. Металлургов, 55ж, ОГРН 1182468032922, ИНН 2460108871, на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, моих персональных данных и данных моего ребенка ________________________, ____________ года рождения в объёме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, в целях обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы образования на срок действия договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования.

     _________


___________________
    ___________________

               (дата)


      (расшифровка подписи)


      (подпись)
	
	Регистрационный номер

заявления
	Дата, время принятия

заявления
	Заявление принял

	
	
	
	Ф.И.О.
	Подпись

	
	№
	
	
	


	
	
	
	Директору ЧУДО ДС «УМКА»

Андреевой Т.В.

От гр.______________________________________________

____________________________________________________

	
	(реестровый номер услуги)
	
	

	
	
	
	(ф.и.о. родителя (законного представителя) полностью)

	
	Проживающего по адресу: 

	
	

	
	

	
	(место проживания)

	                                                
	Паспорт выдан 

	
	
	

	
	(кем, серия, номер, дата выдачи)
	

	
	
	

	
	(номер контактного телефона)
	


Заявление 

Прошу отчислить моего ребенка _______________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

из Частного учреждения дошкольного образования  Детский сад «УМКА», расположенного по адресу: г. Красноярск, пр. Металлургов, 55ж

с _________________


           


_______________________

(дата)







            (подпись)

Директор

ЧУДО ДС «УМКА» 







/Андреева Т.В./

Приложение 3
к Положению 

о правилах приема и перевода, 

отчисления несовершеннолетнего обучающего 

и расторжения договоров об оказании

образовательных услуг
Частное учреждение дошкольного образования детский сад «УМКА»

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ

О ПРИЁМЕ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ

ЧУДО ДС «УМКА»
Начат: ____________________ г.














Окончен: __________________г.

	№ п/п
	Дата приема заявления/ документа
	Номер заявления
	Ф. И. О. заявителя
	Зарегистрировал
	Дата регистрации
	Пометка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ответственные за ведение журнала и приём документов

	Период ведения
	Фамилия, имя, отчество ответственного лица
	Должность
	Действует на основании приказа (распоряжения)
	Подпись ответственного лица

	с
	по
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Прошито 

и пронумеровано

____________ 

____________ 

Директор

ЧУДО ДС «УМКА»

____________ 

Т.В. Андреева
	Прошито 

и пронумеровано

____________ 

____________ 

Директор

ЧУДО ДС «УМКА»

____________ 

Т.В. Андреева
	Прошито 

и пронумеровано

____________ 

____________ 

Директор

ЧУДО ДС «УМКА»

____________ 

Т.В. Андреева
	Прошито 

и пронумеровано

____________ 

____________ 

Директор

ЧУДО ДС «УМКА»

____________ 

Т.В. Андреева


Приложение 4
к Положению 

о правилах приема и перевода, 

отчисления несовершеннолетнего обучающего 

и расторжения договоров об оказании

образовательных услуг
РАСПИСКА
в получении документов
Выдана _________________________ в том, что от неё  ____________________года для зачисления в ЧУДО ДС «УМКА» ____________________________________________, _________ года рождения, были получены следующие документы:

	№
п/п
	Наименование
	Количество, шт.

	1
	Заявление о зачислении ________________________________ , регистрационный номер ________
	

	2
	Копия свидетельства о рождении _________________________
	

	3
	Копия свидетельства о регистрации ______________________________________________________

 по месту жительства на закрепленной территории
	

	4
	Медицинское заключение о состоянии здоровья 

______________________________________________________
	

	
	Итого:
	


Документы принял     __________________                                   ____________________
                                                                              (подпись)
                                       __________________


